
Vorbereitung auf die Abschlussprüfung Teil 2 - Kaufleute für Büromanagement
Die Auszubildenden sind nach dem Kurs in der Lage die Abschlussprüfung sicher zu absolvieren.

Kursinhalte / contents
Bürowirtschaft und Statistikanalyse

Organisation und Leistungserstellung

Marktanalyse und Marketingplanung

Personalwesen

Buchführung

Kosten- und Leistungsrechnung

Wirtschafts- und Sozialkunde

Voraussetzung / preconditions
Keine Vorrausetzungen

Voraussetzung Prüfung / Preconditions exam
Die Prüfungseinladung zur Abschlussprüfung erhalten Sie von der IHK.

Zertifikat / Certificate
Nach Kursende steht ein Zertifikat unter  zum Download bereit.www.uebzo.de/login
Für den Download benötigen Sie lediglich Ihre persönlichen Login-Daten.

Zielsetzung / Aim
Die Auszubildenden sind nach dem Kurs in der Lage die Abschlussprüfung sicher zur absolvieren.

Zielgruppe / Target group
Auszubildende im Ausbildunsberuf Kaufleute für Büromanagement

Kursnummer / Designation of the course
ABI-13-03

Freie Plätze / Available capacity
Auf Anfrage / On request

Seminargebühr / Fee
€ 480,00
Alle unsere Preise sind umsatzsteuerfrei nach § 4 Nr. 22a UStG.

Veranstaltungsort / Venue
Science Park C4
Paul-Engel-Straße 1
92729 Weiherhammer

Ihre Ansprechpartner / Contact persons
Katrin Büttner
Administration & Organisation
+49 9605 919 854

Link zum Kurs
https://www.uebzo.de/kurse/kurs/692
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