UBZC'4

Uberbetriebliches Bildungszentrum
in Ostbayern gemeinnttzige GmbH

Vorbereitung auf die Abschlusspriifung Teil 1 - Kaufleute fiir Biromanagement
Die Auszubildenden sind nach dem Kurs in der Lage die Abschlussprifung Teil 1 sicher zu absolvieren

Kursinhalte / contents
Vorbereitung im Prifungsfach "Informationstechnisches Bliiromanagement":

Wiederholung der wichtigsten Funktionen in MS Excel fir die Prafung

Durchfuhrung verschiedener Prafungen
Bei Bedarf Hilfestellung durch die Dozentin.

Voraussetzung / preconditions
Keine Voraussetzungen

Zertifikat / Certificate

Nach Kursende steht ein Zertifikat unter www.uebzo.de/login zum Download bereit.
Fur den Download benétigen Sie lediglich Ihre persénlichen Login-Daten.

Zielsetzung / Aim
Die Auszubildenden sind nach dem Kurs in der Lage die Abschlussprifung Teil 1 sicher zu absolvieren

Zielgruppe / Target group
Auszubildende im Ausbildungsberuf Kauffrau/-mann fir Biromanagement

Kurszeitraum (Termin) / Period
09.09.2026 bis 10.09.2026

Zeit/ Time

16:00 Uhr bis 18:15 Uhr

2 Schulungsabende a 3 UStd. (Mittwoch + Donnerstag) Die IHK-Abschlussprifung findet am 01.10. + 02.10.2026 statt.
Den genauen Termin entnehmen Sie bitte Ihrer Prifungseinladung, welche Ihnen die IHK Gbermittelt.

Kursnummer / Designation of the course
ABI-13-01 - 2026/2

Freie Pldtze / Available capacity
M 14 Platze frei
Mindestteilnehmerzahl: 5 Maximumteilnehmerzahl: 14

Seminargebiihr / Fee

€ 80,00
Alle unsere Preise sind umsatzsteuerfrei nach § 4 Nr. 22a UStG.

Veranstaltungsort / Venue

Science Park C4

Raum: Schulungsraum Hamburg (EDV-Raum)
Paul-Engel-StraBe 1

92729 Weiherhammer

lhre Ansprechpartner / Contact persons
Katrin Buttner

Administration & Organisation

+49 9605 919 854

Dozenten / Trainer
Christa Weny

Link zum Kurs
https:.//www.uebzo.de/kurse/kurs/5681
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