
 

    

Ausbildungsangebot 2026 
 

Paul-Engel-Straße 1 
92729 Weiherhammer 

Telefon 09605 / 919 – 854 
E-Mail: info@uebzo.de 

    

Kurs: Vorbereitung auf die Abschlussprüfung Teil 1 - Kaufleute für Büromanagement  
 
Kursbezeichnung: ABI-13-01 – 2026/2 
 

Kursinhalt: 
 

Vorbereitung im Prüfungsfach „Informationstechnisches Büromanagement“: 
 

 Wiederholung der wichtigsten Funktionen in MS Excel für die Prüfung 

 Durchführung verschiedener Prüfungen  
Bei Bedarf Hilfestellung durch die Dozentin.  

 

 
Seminardauer: 2 Schulungsabende à 3 U.-Std.  

Gesamt: 6 U.-Std. 
 
Seminargebühr: Gesamtgebühr: 80,- EUR 
 
Ort: Überbetriebliches Bildungszentrum in Ostbayern gGmbH 
 Schulungsraum Hamburg  

Paul-Engel-Straße 1 
 92729 Weiherhammer 
 
Termine:  Uhrzeit:  Dozenten:   
 
KW 37: 
 
Mi, 09.09.2026  16:00 – 18:15 Uhr Frau Weny 
 
Do, 10.09.2026  16:00 – 18:15 Uhr Frau Weny 
 
 
Zur Information: 
Die IHK- Abschlussprüfung findet am 01.10. + 02.10.2026 statt. Den genauen Termin entnehmen 
Sie bitte Ihrer Prüfungseinladung, welche Ihnen die IHK übermittelt. 
 

 
 


